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【 コーチングアカデミーオンライン校 授業ご参加までの設定 】

こんにちは、校長の橋本隆です。

この度はコーチングアカデミーオンライン校メンバーにご登録をありがとうございました。

授業ご参加までの手順をお送りします。

チェック ☑ をしながらお進みください。授業でお会いできることを楽しみにしております。

わからないことや気になることがあったら、いつでも https://form.coachingacademy.jp/inquiry

からお知らせください。

必要な書類、器材、場所 ☑

2017 年改訂のテキスト □

2017 年改訂のケースノート (授業中のワークで使います) □

履修表 (期限内のもの。期限を過ぎたら https://form.coachingacademy.jp/freepass

からフリーパスを購入して延長できます)
□

インターネットにつながる PC かスマホ (今お使いのもので大丈夫です) □

イヤホンマイク (ハウリングしないために必要です。2,000 円以上でコードのものが安心です。iPhone は付属のもので OK です) □

PC カメラかウェブカメラかスマホのカメラ (リアル教室と同じく、顔が見えて安心です) □

他の人がいない静かな個室 (公共のサイレン等が聞こえるのは OK です) □

必要な設定、手続き ☑

授業予約システム(Reserva) ・今回のご登録で OK です □

オンライン受講費支払

システム(PayPal)

・オンライン授業を受講する際のオンライン料は 1 回あたり 3,000 円です。

PayPal という支払システムを使います。次の方法①か②を選べます。
□

・方法① PayPal のアカウントを登録して 銀行口座 か クレジットカード を

設定して支払 （細かい情報を、受講の都度入力せずに済みます）

①

□

or

②

□

・方法② PayPal のアカウントを登録しないで クレジットカード で支払

（クレジットカード情報と住所を、受講の都度入力必要です）

・方法①の場合はこちらからご登録を https://www.paypal.com/jp/home  

（パスワードは他と異なるものを設定ください。また、PayPal からの広告メールを

受信しないよう次の操作もお勧めします。設定アイコン(歯車のマーク)→通知→

マーケティングの設定・情報の種類→メール欄のチェックを外し保存ボタンを押す）

□

インターネット会議

システム(Zoom)

・Zoom のサイト https://zoom.us/download

から ミーティング用 Zoom クライアント

をダウンロードください。

・PC の場合はそのままダウンロード。スマホは Android の場合は「Google Play から」、

iPhone の場合は「App Store から」等ダウンロードの入口の指示が出ます。

画面の指示に従ってダウンロードください。

□
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受講に向けて ☑

PayPal 設定 / Zoom 接続

サポート

・ご希望の方は https://form.coachingacademy.jp/support

から候補日時をお知らせください。

・橋本か鈴木優子インストラクターがサポートいたします。

30 分無料、それ以後は 15 分 1,000 円です。

□

オンライン授業の

希望曜日・時間ヒアリング

・今後の参考にさせて頂きますので

https://forms.gle/Q8HYUNoYtiLhMbRt7

から授業の希望曜日・時間をお聞かせください。

（ご希望にお応えできない場合もあります。ご了承ください。）

□

授業日程の確認と予約 ・次のページの 【 授業の予約 】 と 【 受講の手順 】 でご案内します。 □
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【 授業の予約 】

コーチングアカデミーオンライン校ホームページ https://coachingacademy.jp

のショートカットをホーム画面に作っておくと便利です。

コーチングアカデミー

オンライン校 HP

オンライン校

予約ページ

メール PayPal Zoom

オンライン校メンバー登

録した際のパスワードが

必要です。ボタンを押し

て画面表示まで数秒か

かる場合があります。

準備の際に方法①を選

んだ場合は、PayPal のパ

スワードが必要です。

予約締切は授業の 2

日前の 23:59

ホームページのメニュ

ーの各校日程を押す

オンライン校 のボタン

を押す

オンライン校予約ペー

ジ のボタンを押す

予約ページへ

カレンダーから授業を

探す（絞り込みボタン

で単元やインストラクタ

ーの検索も可）

希望の授業の表示箇

所を押す

表示される内容を確

認して 予約を進める

ボタン を押す

オンライン校メンバー

登録した際のメールア

ドレスとパスワードを入

力して ログイン ボタ

ンを押す

表示される内容を確

認、履修期限内である

ことを確認、その単元

の受講回数を押す、

連絡事項があったら入

力して 完了する ボタ

ンを押す

予約手続き 50%完了、

予約画面は閉じて OK

受講予約のお知らせ

メールが届く、Zoom の

ミーティング ID（9 か 11

桁の数字）の記載あり

内容を確認して、メー

ルの本文に書いてあ

る オンライン料お手

配の URL を押す

ホームページのオンラ

イン料お支払いのペ

ージへ
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お支払い画面へ ボタ

ンを押す

PayPal の画面に

（コーチングアカデミ

ーオンライン校（運営：

株式会社 YCDI）の表

示あり）

準備の際に方法①を

選んだ人は

[PayPalでお支払い]ボ

タン を押す

→ログインボタンを押

す

→ メ ー ル ア ド レ ス と

PayPal のパスワードを

入力してログインボタ

ンを押す

→希望の支払い方法

を選択する

→同意して支払うボタ

ンを押す

準備の際に方法②を

選んだ人は

画面の指示に従って

クレジットカード等の必

要な情報を入力して

今すぐお支払いボタン

を押す

支払完了のメールが

届く

支払完了

PayPal 画面は閉じて

OK

予約手続き 100%完了

メールに記載のノート

やイヤホンマイク等を

授業までの間に準備

【 受講の手順 】

コーチングアカデミー

オンライン校 HP

オンライン校

予約ページ

メール PayPal Zoom

キャンセルする場合

は、2 日前の 23:59 ま

でに 受付メールの一

番下にある URL から

お手続きできます
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授業前日の午前 10

時に 授業前日のお

知らせメールが届く、

Zoom のミーティング

ID（9 か 11 桁の数字）

の記載あり

授業当日の午前 8 時

に Zoom のパスワード

（6 か 7 桁の数字）のメ

ールが届く

授業 1 時間前から 15

分前までの間に Zoom

アイコンから Zoom を

起動

ミーティング ID9 か 11

桁と、パスワード 6 か 7

桁を入力して参加

参加者ボタン→名前

の設定 本名 コーチ

ングネーム を設定

テキスト、ケースノー

ト、イヤホンマイク、筆

記用具を用意して受

講

授業中に席を外す時

は画面に向かって T

マークを出して、マイク

とカメラをオフにして席

を外す

受講後、履修表の受

講 単 元 に 日 付 を 記

入、履修シールを印の

欄に貼ってインストラク

ター名を記入

ホームページのメニュ

ーの ♪ マークを押

す

オンライン授業後のア

ンケートボタンを押し

てアンケート画面へ

入力して

送信

アンケート入力控えが

メールで届く

ワークの相手へ渡した

いケースノート等があ

る場合は写真を撮って

控えへ返信すると事

務局経由でお届け可

受講ありがとうございま

した！
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【 受講時の zoom の手順 】

⑦名前の設定 (③で設定できなかった場合)

ミーティングに入って画面下の 参加者 のアイコンをクリック

  → 参加者が表示されたらご自身の名前にカーソルをあわせて

  → 名前の変更 をクリック

  → 本名 コーチングネーム を入力して OK ボタン これで準備 OK！


